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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ

Целью курса является знакомство с информационными технологиями, используемыми в экономике, а также с принципами и особенностями автоматизированного сопровождения хозяйственной деятельности на различных уровнях управления производством. Кроме того, в рамках данного курса должен быть приобретен практический опыт обращения с основными современными программными пакетами и системами по обработке информации как универсального, так и специализированного назначений.

В результате изучения курса должны быть получены самые необходимые сведения по важнейшим вопросам теории и практики информационных технологий. В течение читаемого курса слушатели должны приобрести навыки в постановке и решении целого ряда практических задач, например:

· формулировать для конкретного предприятия цели и основные направления по автоматизации обработки данных бухгалтерского учета, аудита, финансового менеджмента, контроля и анализа хозяйственной деятельности;

· осуществлять организационно-экономическую постановку учетно-аналитических задач;

· самостоятельно выбирать и использовать специализированные программы бизнес планирования, по ведению бухгалтерского учета, обработки и анализа данных, финансового менеджмента и т.д.;

· выполнять статистическую обработку и проводить анализ экономических данных с использованием современных универсальных пакетов прикладных программ (ППП);

· выполнять обработку и проводить анализ экономических данных при совместном использовании специализированных и универсальных пакетов прикладных программ;

· самостоятельно создавать необходимый программный инструментарий для сопровождения деятельности предприятия.

В практической части курса слушатели должны приобрести навыки самостоятельной работы с основными распространенными пакетами бухгалтерского учета, анализа экономической деятельности, обработки и анализа данных, информационных баз данных. Кроме того, приобрести практические навыки в реализации имитационных, прогностических моделей, в разработке необходимого инструментария для оптимизации учетной и финансовой деятельности предприятия.

Организационно курс построен как сочетание лекционной (первая часть курса), практической аудиторной (класс ЭВМ) и практической самостоятельной частей (вторая часть курса). 

2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Наименование тем и их содержание
Раздел 1
Основы создания и функционирования автоматизированных систем обработки экономической информации (АСОЭИ)
Тема 1.1. Предпосылки автоматизации обработки информации
Основные организационно-экономические предпосылки автоматизации обработки информации. Принципиальные причины невозможности адаптации производства к рыночной экономике без использования информационных технологий. Технико-технологические предпосылки, обеспечивающие возможность автоматизированной обработки информации.

Тема 1.2. Экономическая информация как объект автоматизированной обработки
Понятие экономической информации. Экономическая информация как предмет и продукт автоматизированной обработки. Виды и свойства экономической информации. Структура и оценка экономической информации. Форма представления и отображения данных. Носители информации. Средства формализованного описания экономической информации. Систематизация экономической информации. Моделирование  элементов  экономической  информации. Систематизация экономической информации. Представление экономической информации. Кодирование экономической информации

Раздел 2

Структура автоматизированных систем обработки экономической информации. Примеры построения систем

Тема 2.1. Структура автоматизированной системы обработки экономической информации и принципы ее построения
Обобщенная структурная схема автоматизированной системы обработки экономической информации. Общие требования к используемым при построении АСОЭИ программным средствам. Принципы выбора  серийных  программ.   Последовательность  и  этапы построения автоматизированных систем. Основные задачи, решаемые с использованием АСОЭИ. Логическая схема системы управления финансами предприятия.
Тема 2.2. Серийная автоматизированная система обработки экономической информации для сопровождения деятельности предприятий
Конкретный пример построения АСОЭИ, предназначенной для комплексного управления и сопровождения деятельности крупных корпораций, производственных и торговых объединений.

Состав и назначение системы. Комплекс программ, автоматизирующих определенные бизнес процессы. Программные модули: "Администратор", систем "Управление финансами", "Управление персоналом", "Управление производством", "Управление закупками, запасами, реализацией”.

Информационные процедуры.

Раздел 3

Выбор серийных программных продуктов для автоматизации бухгалтерской деятельности

Тема 3.1. Автоматизация бухгалтерского учета
Общие положения автоматизации бухгалтерского учета. Выбор между зарубежными и отечественными производителями бухгалтерских программ.
Тема 3.2. Классы бухгалтерских программ и их общая характеристика

Комплекс взаимосвязанных АРМ. Интегрированные бухгалтерские пакеты. Программы мини бухгалтерий.
Тема 3.3. Общие положения и рекомендации по работе с программами автоматизированного бухгалтерского учета

Комплект документации, прилагаемый к фирменным бухгалтерским программам. Настройка систем. Заполнение справочников и классификаторов.
Тема 3.4. Предварительная оценка программ автоматизированного бухгалтерского учета
Предварительная оценка требований к бухгалтерской программе. Количественная оценка объема бухгалтерского учета предприятия. Численная оценка требований к комплексности бухгалтерского учета. Численная оценка требований по уровню защищенности. Численная оценка требований по уровню сервиса. Идентификация по группам пользователей.
Тема 3.5. Выбор программ автоматизированного бухгалтерского учета
Предварительная оценка программ автоматизированного бухгалтерского учета (ПАБУ) по производителю программного продукта. Предварительная оценка ПАБУ по информационным источникам. Оценка ПАВУ на основании тестирования. Оценку   ПАБУ по адаптивности к конкретному пользователю.

Раздел 4
Имитационные модели предприятия как элемент автоматизированных систем обработки экономической информации

Тема 4.1. Основные положения и определения
Общее определение имитации экономического объекта, имитационной модели, адаптивной имитационной модели.

Тема 4.2. Имитационная модель предприятия
Блок справочных данных. Блок планируемых данных. Блок прогнозных данных. Блок исходных данных. Блок фактических данных. Блок калькулирования. Описание типового модуля. Модуль суммирования. Расчетный блок.

Раздел 5 
Программы математической обработки и анализа данных

Тема 5.1. Серийные программы для математической обработки данных
Интегрированная математическая система Eureka. Интегрированная математическая система MatLAB. Интегрированная система MatCAD. Система символьной математики Maple V. 

Тема 5.2. Использование Microsoft Office для анализа и математической обработки данных
Использование Excel для анализа и обработки данных. Использование Access для анализа и обработки данных.

Раздел 6
 Базы данных

Тема 6.1. Системы управления базами данных
Реляционные базы данных. Терминология баз данных. Системы управления реляционными базами данных.

Тема 6.2. Система управления базами данных Access
Краткая историческая справка о СУБД Access. Краткое описание Access. Краткое описание основных возможностей Access. Запуск Access 95 и открытие баз данных. Преобразование баз данных в формат Access 95. Работа с базами данных и таблицами Элементы базы данных Access 95. Использование файлов без данных и таблиц. Файл рабочей группы. Библиотечные базы данных. Создание новой базы. Пример построения системы складского учета на основе Access 95.

Тема 6.3. Вспомогательные базы данных для формирования динамических рядов
Назначение вспомогательных баз данных динамических рядов (ВБД ДР). Использование ВБДДР для анализа бухгалтерских данных, деятельности предприятий. Формирование прогнозных данных. Использование Excel для расчета статистических характеристик. Методы прогноза и перспективные оценки с использованием Excel
Раздел7
 Технология связывания и погружения объектов

Тема 7.1. Конвертация данных с помощью Excel
Обоснование необходимости связывания элементов АСОЭИ. Использование специальной программы «Конвертатор» для обмена данными между бухгалтерскими программами и другими элементами АСОЭИ. Использование Excel для обмена данными между элементами АСОЭИ.

Тема 7.2. Использование технологии связывания и погружения объектов
Связывание и погружение объектов. Различия между связыванием и погружением объектов. Набор библиотек для поддержки OLE.
Тема 7.3. Техника использования OLE
Связывание объектов. Погружение объектов. Использование упаковщика объектов. Определение вида связи объекта. Создание сложных моделей.
Раздел 8

Защита и безопасность автоматизированных систем обработки экономической информации

Тема 8.1. Вирусы и защита от них

Краткая пользовательская классификация вирусов. Антивирусные программы. Использование антивирусного программного обеспечения. Обнаружение вирусной инфекции без использования антивирусных программ
Тема 8.2. Способы защиты информации в локальных элементах АСОЭИ
Защита информации с использованием паролей. Основные правила выбора паролей. Выбор пароля. Использование паролей в компьютере. Пароли начальной загрузки BIOS. Защита отдельных файлов при помощи паролей.
Тема 8.3. Уничтожение файлов
Использование Nuke для DOS, Использование Terminator для Windows
Тема 8.3. Управление безопасности сети
План защиты сети. Безопасность сетей Novell. Присвоение прав безопасности. Присвоение прав пользователям. Объединение пользователей в группы
Тема 8.4. Безопасность сетей Windows
Сетевая терминология. Разработка внутренних правил для сети Windows Правила сети Windows NT. Редактор системных правил Windows 95. Формат диска сервера

2.2. Распределение времени лекционного курса по дисциплинам

	№ темы
	Наименование разделов и тем лекционного курса
	080502
	080401
	080500
	Тверск.

филиал

	
	
	Днев.
	В/о
	З/о
	
	
	

	1

	Основы создания и функционирования автоматизированных систем обработки экономической информации (АСОЭИ)
	2
	2
	1
	10
	4
	1

	1.1

	Предпосылки автоматизации обработки информации
	1
	1
	1
	6
	2
	1

	1.2

	Экономическая информация как объект автоматизированной обработки
	1
	1
	-
	4
	2
	-

	2

	Структура автоматизированных систем обработки экономической информации- Примеры построения систем
	6
	6
	2
	20
	12
	1

	2.1

	Структура автоматизированной системы обработки экономической информации и принципы ее построения
	2
	2
	1
	2
	4
	1

	2.2

	Серийная автоматизированная система обработки экономической информации для сопровождения деятельности предприятий
	4
	4
	1
	18
	8
	-

	3

	Автоматизированные системы сопровождение бухгалтерской деятельности
	18
	18
	8
	30
	36
	5

	3.1
	Автоматизация бухгалтерского учета
	2
	2
	1
	5
	4
	1

	3.2

	Классы бухгалтерских программ и их общая характеристика
	2
	2
	1
	5
	4
	1

	3.3
	Общие положения и рекомендации по работе с программами автоматизированного бухгалтерского учета
	2
	2
	1
	5
	4
	1

	3.4
	Предварительная оценка программ автоматизированного бухгалтерского учета
	2
	2
	1
	5
	4
	1

	3.5
	Выбор программ автоматизированного бухгалтерского учета
	10
	10
	4
	10
	20
	2

	4
	Имитационные модели предприятия как элемент автоматизированных систем обработки экономической информации
	6
	6
	1
	10
	12
	2

	4.1
	Основные положения и определения
	1
	1
	
	2
	2
	-

	4.2
	Имитационная модель предприятия
	5
	5
	1
	8
	10
	2

	5
	Программы математической обработки и анализа данных
	2
	2
	1
	5
	4
	-

	5.1
	Серийные программы для математической обработки данных
	2
	2
	1
	5
	4
	

	6
	Базы данных
	4
	4
	1
	10
	8
	

	6.1
	Системы управления базами данных
	2
	2
	
	2
	4
	

	6.2
	Система управления базами данных Access
	1
	1
	
	2
	2
	

	6.3
	Вспомогательные базы данных для формирования динамических рядов
	1
	1
	1
	6
	2
	

	7
	Технология связывания и погружения объектов
	
	
	
	5
	
	

	7.1
	Конвертация данных с помощью Excel
	
	
	
	2
	
	

	7.2
	Использование технологии связывания и погружения объектов
	
	
	
	2
	
	

	7.3
	Техника использования OLE
	
	
	
	1
	
	

	8
	Защита и безопасность автоматизированных систем обработки экономической информации
	2
	2
	1
	5
	
	

	8.1
	Вирусы и защита от них
	1
	1
	1
	1
	2
	

	8.2
	Способы защиты информации в локальных элементах АСОЭИ
	1
	1
	
	1
	2
	

	8.3
	Уничтожение файлов
	
	
	
	1
	
	

	8.4
	Управление безопасности сети
	
	
	
	1
	
	

	
	Безопасность сетей Windows
	
	
	
	1
	
	


2.3. Лабораторные (практические) занятия

	№ работы
	Наименование разделов и тем лекционного курса
	080502
	080401
	080500
	Тверск.

филиал

	
	
	Днев.
	В/о
	З/о
	
	
	

	1
	Выбор и описание предприятия (бизнеса) для создания АСОЭИ
	4
	3
	3
	7
	10
	2

	2
	Разработка отдельных элементов (таблиц) имитационных моделей предприятия (ИМП) модулей модели. Закрепление техники работы с инструментами Microsoft Office
	4
	2
	2
	6
	15
	1

	3
	Просмотр и анализ примеров выполненных ИМП и АСОЭИ
	4
	1
	1
	5
	10
	1

	4
	Построение ИМП с использованием шаблонов и вспомогательных блоков
	4
	2
	2
	6
	15
	1

	5 
	Предварительная оценка и выбор программы автоматизированного бухгалтерского учета (АБУ)
	4
	3
	2
	7
	40
	2

	6
	Стыковка ИМП и программы АБУ. Тестирование выполненной АСОЭИ
	2
	2
	1
	4
	6
	-

	7
	Решение задач с помощью выполненной АСОЭИ в области планирования
	4
	1
	1
	5
	18
	1

	8
	Решение задач с помощью выполненной АСОЭИ в области финансового менеджмента
	4
	1
	1
	5
	30
	1

	9
	Решение задач с помощью выполненной АСОЭИ в области управления производством
	2
	1
	1
	3
	30
	1

	10
	Решение задач с помощью выполненной АСОЭИ в области аудита
	2
	1
	-
	3
	30
	

	
	ИТОГО
	34
	17
	15
	51
	204
	10


3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПО ДИСЦИПЛИНЕ

3.1. Основная и дополнительная литература

а) Основная литература
1. Автоматизированные системы обработки экономической информации: Учебник для вузов: В.Н. Феофанов: - СПб: СПГУТД, 1998. - 194с

2. Автоматизированные системы обработки Экономической информации: Учебник для вузов / B.C. Рожков и др.: - М.: Финансы и статистика, 1986. -315с.

3. Автоматизированные системы обработки финансово-кредитной информации: Учебник для вузов/ B.C. Рожков и др.: - М.: Финансы и статистика, 1990. -256с.

4. Экономика и организация вычислительных установок: Учебник /В.И. Подопольский и др. -М.: Финансы и статистика, 1987. -271с.

5. Математические методы в экономике: Учебник для вузов (Серия "Учебники МГУ)/ 0.0. Замков, А.В. Толстопятенко, Ю.Н. Черемных. - М-: ДИС, 1997. 365с.

6. Курицкий Б.Я. Поиск оптимальных решений средствами Excel 7.0 (В примерах). С.-П.: BHV - Санкт-Петербург, 1997, -384 с.

7. Карлберг, Конрад. Бизнес-анализ с помощью Excel. Пер. с англ. - К.: Диалектика, 1997. -448с.

8. Давние В.В. Адоптивное прогнозирование: Модели и методы. - Воронеж: Издательство Воронежского государственного университета, 1997.-196 с.

9. Бригхем Ю-, Ганпенски Л. Финансовый менеджмент: Полный курс: В 2 т. / Пер. с англ./Под ред. В.В. Ковалева, СПб: Экономическая школа, 1997. Т.1. ХХХ+497 с. Т.2. 669 с.

б) Дополнительная литература
1. Как читать балансовый отчет /Международная организация труда: Пер. с англ. - М: Финансы и статистика, 1992. -208 с.
2. Механизмы WINDOWS 3.1. -М. Энтроп, 1995. -410с.

3. Р. Дженнинг. Access 95 Высокопроизводительные системы управления реляционными базами данных. Наиболее полное руководство в подлиннике: Пер. с англ. Том 1 и 2.: BHV -Санкт-Петербург, 1977. 1108с.

4. Нейлор. Машинные имитационные эксперименты с моделями экономических систем: Пер. с англ.: - М. Мир, 1974. 500 с.
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